¥ INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

,__: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Regional: BOYACA Centro de formacién: CEGAFE

Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: iy xyecclow De \Jentas

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLTICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de  Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR  LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas — Actividad dq
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio Producto |

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de;
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracién de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

Noptva Hoaora NVFE2 terronde

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
E
INDICADORES Si [ NO| OBSERVACIO

NES

Identifique los documentos comerciales y cual es suj v
importancia dentro de una organizacién?

. Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
y documentos contables v

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de
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SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

operaciones em

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las "/

presariales

soporte contable

Identifica la utilidad del comprobante de egreso como

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo /
de documentos empresariales

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO_ 2 NO APROBADO

Ciudad - Fecha:

Firma Instructor: @

TUNJaes |- 5
Juniojgel 2026 Firma Aprendiz: \—?‘m-‘r\r\q NOReZ
CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA | FECHA
AUTORES IMargoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE
AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.
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7Av SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: Duwzccwn de Jendas

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacion y priorizacién de problematicas - Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio _ Producto ¥

¢cldentifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de;
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracion de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

"{W\—G\ l.!%‘a-qu '@cncsrh QFW

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL

INDICADORES SI TNO| OBSERVACIO
NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su
limportancia dentro de una organizacion? X
, Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
y documentos contables X

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de|
venta X




®
SENA

7AT SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales X

Identifica la utilidad del comprobante de egreso como
soporte contable X

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo X
e documentos empresariales

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO7&_NO APROBADO

Ciudad - Fecha:
Firma Instructor: @

Tunja \Z

junio del 2026 | i1 Aprendiz;_Mina Cacon.

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
urcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A NA. N.A.
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SENA
Av SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacién: CEGAFE
Fecha de aplicacién: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccién de Ventas

Proyecto de Formacién: rDW’QCCfB’\ & \n\ae

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagégicos.

Evidencia: Desempefio ___ Producto _ X

¢ldentifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracién de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

sl Sochd Mol GiL

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL

. E
INDICADORES sITNo| OBSERVACIO

NES

dentifique los documentos comerciales y cudl es su
mportancia dentro de una organizacién? K
FReconooe la diferencia entre documentos comerciales!

documentos contables X

dentifica las caracteristicas basicas de una factura del
nta @ X




7/\‘- SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcion del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales D74

Identifica la utilidad del comprobante de egreso comq . .,
soporte contable %
Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo o exaros
de documentos empresariales Vioneo |

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO_a NO APROBADO

Ciudad — Fecha:
Firma Instructor: @

Tunja . g
junio del 2026 | i a o XS ofof

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES  |Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.




':T«T SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
V|

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formaciéon: CEGAFE

Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccién de Ventas

Proyecto de Formacion: @“@CC\W\ dO bb\J‘ <

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLTICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

| Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacién y priorizacion de problematicas — Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagdgicos.

Evidencia: Desempefio Producto _ X

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables vy titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?
Duracion de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

ordn Arted Maeo hpee

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
: L
INDICADORES ST TNG| OBSERVACIO

NES

Identifigue los documentos comerciales y cual es su

importancia dentro de una organizacion? X
. Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
y documentos contables %

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de

venta 7(
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A SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE

EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales X

Identifica la utilidad del comprobante de egreso como Y
soporte contable

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo [0 oYaros
de documentos empresariales W
EVALUACION
OBSERVACIONES:
JUICIO DE VALOR: APROBADO” \\NO APROBADO
Ciudad — Fecha: :
// /‘\j\%
Firma Instructor: L__, A 3
Tunja_, i (\
Py 2 )
Junio del 2026 Firma Aprendiz%‘&mi\@_q
CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA | FECHA
AUTORES  |Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.




SENA

7A‘ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacién: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: Q\feccort DE WEnTAD .

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-

Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos. gk

Evidencia: Desempefio __ Producto _

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?
Duracion de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

Ao Elxen Neotd s,

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
e
INDICADORES ST T NG| OBSERVACIO

NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su /
importancia dentro de una organizaciéon? iy
| Reconoce la diferencia entre documentos comerciale /

y documentos contables

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de /
venta
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7AV SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las AVO N HC
operaciones empresariales ‘ NISTO ACTIOR
dentifica la utilidad del comprobante de egreso como| AUN NO it e\
Egoﬂe contable L3 NS T ALTI
noce los criterios basicos para la conservacién y archivg
de documentos empresariales

e

EVALUACION

OBSERVACIONES'

JUICIO DE VALOR: APROBADO_F_NO APROBADO

Ciudad - Fecha:

Tunla At

f"-‘ i'A;' _.
junio del 2026 Firma Aprendiz: 5=

™
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[ CONTROLDELDOCUMENTOL-E ‘Doupana eb izt gl 2b nOPEsIX
I BSYCI2E ad al'-’i R U =

"[NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
| AUTORES  Margoth Martinez| Instrt i S” ) Jumo
Rt 'Nurcla S had ,DSF_J.EmBu ‘RE('.,:::I‘I?)Ny;gdf“me . Al &%
| BOYACA -

CEGAFE

N.A.
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SENA

?QT SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: )} sacc.on de vanfr>

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de  Aprendizaje: IDENTIFICAR Y  DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS  DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnodstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas — Actividad dé
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempeio Producto ﬁ

; Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables vy titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?
Duracioén de la aplicacién de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: vt € T@nana & Ao Ficha: 3513728

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
_ E
INDICADORES SITNO| OBSERVACIO

NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su\l
importancia dentro de una organizacion?
, Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
v documentos contables B

venta

Identifica las caracteristicas basicas de una factura dj\,




SEnAa

7/\“ SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE

EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcion del recibo de caja dentro de Iei?s\\l
operaciones empresariales

Identifica la utilidad del comprobante de egreso comol~,
soporte contable

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo ﬂun no s \a

de documentos empresariales Vido el fama |
EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO/ * NO APROBADO

Ciudad — Fecha:
Firma Instructor:@

Tunja —
junio del 2026 Firma Apreﬂdﬂg@

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES |Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.
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SENA

A" SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEGAFE
Fecha de aplicacién: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: My erih 0 venial)

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR  LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
ICOMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales

Matriz de caracterizacién y priorizacién de problematicas — Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio __ Producto _

¢ ldentifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables vy titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracién de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

Uogc‘a laeng(& s Maeno

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
E
INDICADORES Sl | NO| ©OBSERVACIO
NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su e éxamved
importancia dentro de una organizaciéon? uef\dO
. Reconoce la diferencia entre documentos comerciales| Lo esamed
y documentos contables ) enao
Identifica las caracteristicas basicas de una factura de X
Plenta
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SENA

7/\‘- SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las )(
operaciones empresariales

Identifica la utilidad del comprobante de egreso comoj 'X
soporte contable

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo Lo q{a%
de documentos empresariales U o

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO_?;__NO APROBADO

Ciudad - Fecha:
Firma Instructor: @

Tunja =
Jiniocel 2020 Fma Aprendiz:ﬂ7ij¢é@!ﬂa’7&% L&(’ /M ¢

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.
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?A% SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion. CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas
Proyecto de Formacién: Be L o T RO T X

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

esultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
ARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
OPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
OMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-
Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagdgicos.

Evidencia: Desempefio ____ Producto £

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
Lo: documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
porte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracién de la aplicacion de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

\..lcnnq LiVierver Coarse Beonredo
Nombre del Instructor. Margoth Martinez Murcia

CUMPL

E
INDICADORES Si TNO| OBSERVACIO

NES

entifique los documentos comerciales y cual es su L
- importancia dentro de una organizacién?
| Reconoce la diferencia entre documentos comerciales|
: meonhblos Y

A




BENA

A" SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEGAFE |
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacién: Direccién de Ventas

4
Proyecto de Formacion: e o

Pe Je nios

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS|
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMd
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA. S‘
: |
Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mental
Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Actividad d
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas tallere
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio __ Producto A

¢ |dentifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?
Duracién de la aplicacién de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

:\cnnq Lifana Coareye Donreio
Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
=
INDICADORES SI TNG| OBSERVACIO

NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su £
importancia dentro de una organizacion?

. Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
y documentos contables Y

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de

venta e




=B EMLA

N

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcién del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales

A

e contable

ldentifica la utilidad del comprobante de egreso como N

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archival -~
de documentos empresariales

EVALUACION
OBSERVACIONES:
JUICIO DE VALOR: APROBADO_ANO APROBADO
Ciudad - Fecha:
Firma Instructor: @
Junjas . 12.:°
Junio del 2026 | irma Aprendiz: ci!lnﬁi EM ;ﬂi‘em\o ”
CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA | FECHA
AUTORES rgoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
urcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE
AJUSTES N.A N.A N.A N.A




NLA
‘7’A" SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacién: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas

|
Proyecto de Formacion: <Di fé’,co‘O:ﬁ de \]&HU_)
Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACKON DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de  Aprendizaje: IDENTIFICAR Y  DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales

Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas — Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagdgicos.

Evidencia: Desempefio Producto X

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables vy titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?
Duracion de la aplicacién de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

q@b .,Luc% Dazo Poer

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
: E
INDICADORES s1 | NO| OBSERVACIO
NES

leentiﬁque los documentos comerciales y cual es su ¥
mportancia dentro de una organizacion?

. Reconoce la diferencia entre documentos comerciales|
y documentos contables *

F'dentiﬁca las caracteristicas basicas de una factura de +
-

enta




w
SENA

A SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE

EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Reconoce la funcion del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales ~

Identifica la utilidad del comprobante de egreso como £

soporte contable
Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo [ 4
de documentos empresariales €olamol viq

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO/ My NO APROBADO

Ciudad — Fecha:
Firma Instructor: @

N —

Tunja , AZ _

JUNIO.CEL2026 8 5\ Firma Aprendi@fq 'Dﬂla

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES  [Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.




SENA

A" SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacion: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion: Dec..s, . Uentas

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FlNANC.lACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de  Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnéstico (Mapa de relaciones mapas mentales-

Matriz de caracterizacion y priorizacion de problematicas - Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio __ Producto x

¢ Identifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables y titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracion de la aplicacién de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728
LCldy Wicsa gcdfﬁaueg (_O}th

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
E
INDICADORES S| [ NO | OBSERVACIO
NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su e e tend =
importancia dentro de una organizacion?
, Reconoce la diferencia entre documentos comerciales e oy
y documentos contables &2 2
Identifica las caracteristicas basicas de una factura de
venta X




